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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA PRZEPROWADZENIE INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA ZAWODOWEGO
WRAZ Z IDENTYFIKACJA POTRZEB OSOB BEZ ZATRUDNIENIA

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020

0$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa

Projekt pt.: ,Zawodowo aktywni”, nr projektu: RPLU.09.01.00-06-0059/16 wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowany przez EURO-FUTURA Sp. z o. 0. z siedzibg 61-806 Poznan, ul. Swiety Marcin 29/8, NIP: 7831716130
REGON: 302802510 wraz z Partnerem Centrum Edukacji AC-Expert Agata Melara z siedzibg 64-600 Oborniki, ul. Paderewskiego 4,
NIP: 7871783724, REGON: 301194451 na podstawie Umowy nr RPLU.09.01.00-06-0059/16-00 zawartej z Instytucjg Posredniczacy

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

EURO-FUTURA Sp. z 0. 0.

realizujgca projekt
,Zawodowo aktywni” nr RPLU.09.01.00-06-0059/16

zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie:

Indywidualnego poradnictwa zawodowego wraz z identyfikacja potrzeb oséb bez zatrudnienia

Chodziez, dnia 05.10.2017 r.
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DANE ZAMAWIAJACEGO
EURO-FUTURA Sp. z 0. 0.
Adres siedziby: ul. Swiety Marcin 29/8, 61-806 Poznan
NIP: 7831716130; REGON: 302802510

reprezentowana przez tukasza Dymka — Prezesa Zarzadu

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu 0 zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Rozwoju (wersja z dnia 17 lipca 2017 r.).

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie dotyczy:
Kod CPV: 85312320-8 - Ustugi doradztwa

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego wraz z identyfikacja
potrzeb os6b bez zatrudnienia dla maksymalnie 80 Uczestnikéw/czek Projektu ,Zawodowo aktywni”
nr: RPLU.09.01.00-06-0059/16 wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Projekt skierowany jest do 80 osdb bezrobotnych zarejestrowanych w PUP (nalezacych do I lub Il profilu pomocy) w wieku
30 lat i wiecej z podregionu bialskiego wojewddztwa lubelskiego (tj. zamieszkujacych wedtug Kodeksu cywilnego jeden
z powiatdw: bialski, Biata Podlaska, parczewski, radzynski, wiodawski), nalezacych do min. 1 z grup defaworyzowanych
na rynku pracy, tj. os6b po 50 roku zycia ilub oséb niepetnosprawnych, w tym: min. 48 Uczestnikow/czek Projektu —
osoby dtugotrwale bezrobotne, min. 12 Uczestnikdw/czek Projektu — osoby odchodzace z rolnictwa.

W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowiazany do:

1)
2)
3)

Przeprowadzenia profesjonalnego poradnictwa zawodowego dla kazdego Uczestnika/czki Projektu;

Rozpoznania aktualnej sytuacji spoteczno-zawodowej kazdego Uczestnika/czki Projektu;

Przeprowadzenia  pogtebionej  analizy  predyspozycji  zawodowych  oraz  bilansu  kompetencji
(m.in. z wykorzystaniem odpowiednich metod, testéw i narzedzi diagnostycznych);

Identyfikacji indywidualnych probleméw, potrzeb i barier Uczestnikéw/czek Projektu, w tym ograniczen
zdrowotnych celem dostosowania oferty projektu do specyficznych oczekiwan i wymogéw;

Kierowania osob niepetnosprawnych na badania lekarskie celem szczegdtowego okreslenia predyspozycii
i ograniczen zdrowotnych oraz ustalenia potencjalnych typéw/rodzajow zatrudnienia, w ktérych mogg wykonywaé
prace. Wyniki badan zostang uwzglednione przez doradce zawodowego w trakcie poradnictwa zawodowego
i umozliwig okreslenie odpowiedniej (w kontekscie ograniczen zdrowotnych i posiadanych predyspozycji) Sciezki
zawodowej oraz $ciezki wsparcia w projekcie dla kazdego niepetnosprawnego Uczestnika/czki Projektu;

Diagnozy mozliwosci doskonalenia zawodowego i potrzeb szkoleniowych Uczestnikow Projektu;

Planowania rozwoju kariery zawodowej w kontekscie predyspozycii i ograniczen Uczestnikow Projektu;
Wyznaczenie celow zawodowych, w tym Sciezki wsparcia w projekcie;

Opracowania/aktualizacji dla kazdego Uczestnika/czki Projektu Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) zgodnie ze
standardem okre$lonym w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy dostosowanego do
indywidualnych potrzeb Uczestnikdw/czek Projektu oraz do potrzeb rynku pracy;
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10) Kierowania Uczestnikow/czek Projektu na formy wsparcia okreslone w IPD dostosowane do indywidualnych
potrzeb, wynikajacych z aktualnego stanu wiedzy, do$wiadczenia, zdolnoéci i przeciwskazan do wykonywania
danego zawodu;

11) Minimalizacji barier motywacyjnych, psychologicznych i spotecznych Uczestnikow/czek Projekiu;

12) Pomocy Uczestnikom/czkom Projektu w podniesieniu swiadomo$ci kompetencji oraz wzmocnieniu postaw
proaktywnych, a takze w rozwigzaniu problemu zawodowego, spotecznego w celu podjecia odpowiedniej pracy;

13) Prowadzenia dokumentacii z realizacji ustugi i przedktadania Zamawiajacemu wraz z rozliczeniem ustugi (w ciggu
5 dni od zakoriczenia ustugi dla danego Uczestnika/czki Projektu) oraz na kazde wezwanie Zamawiajacego
(w ciggu maksymalnie 3 dni od przekazania przez Zamawiajacego informacji o wymaganych dokumentach)
dokumentacji potwierdzajacej prawidtowa realizacje ustugi, w szczegdlnosci:

o formularz przeprowadzonych zaje¢,

o potwierdzenie przeprowadzenia indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym,
o indywidualna karta ustugi doradcze,

¢ Indywidualny Plan Dziatania.

14) Prowadzenia miesiecznych kart czasu pracy oraz do przekazywania ich Zamawiajacemu w terminie 7 dni po
zakonczonym miesigcul.

15) Wykonywania dodatkowych czynno$ci administracyjnych zwigzanych z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci:
przekazywania Uczestnikom/czkom Projektu materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od
Uczestnikéw/czek Projektu dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do korzystania ze wsparcia
(zadwiadczenia, o$wiadczenia) i przekazywania ich Zamawiajagcemu, oznaczania wykorzystywanych materiatéw
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego;

16) Przekazywania niezwiocznie, w formie telefonicznej lub mailowo, informacji o kazdym Uczestniku/czce Projekiu,
ktorzy opuszczajg spotkania lub posiadajg inne zalegtosci.

Zambwienie przeprowadzg Doradcy, ktérzy legitymujq sie odpowiednim wyksztatceniem oraz do$wiadczeniem
zawodowym, tj. posiadajg wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub certyfikaty/zaSwiadczenia/inne dokumenty umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia oraz min. 2-letnie doswiadczenie merytoryczne lub co najmniej 200 przeprowadzonych
godzin wsparcia w zakresie prowadzenia tego typu ustug, a takze posiadajg znajomos¢ potrzeb lokalnego rynku pracy
oraz do$wiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi, niepetnosprawnymi i po 50 roku zycia.

Liczba uczestnikow: 80 osob.

Planowane miejsce wykonywania ustugi: podregion bialski wojewddztwa lubelskiego, tj. obszar powiatow: bialski, Biata
Podlaska, parczewski, radzynski i wiodawski. Miejsce realizacji poradnictwa zawodowego zostanie wskazane przez
Zamawiajacego, gdyz bedzie zalezne od kwestii logistyczno-organizacyjnych i bedzie mozliwe do okreslenia po
zakonczeniu rekrutacji Uczestnikow do Projektu. Sale na poradnictwo zawodowe zapewnia Zamawiajacy.

Planowany termin realizacji zaméwienia: pazdziernik 2017 r., grudzien 2017 r. oraz styczen 2018 r. — zgodnie
z ustalonym harmonogramem. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ przesunigcia harmonogramu i okresu realizacji
umowy. Szczegbtowy harmonogram realizacji poradnictwa bedzie ustalany przez Zamawiajacego z Wykonawcy
indywidualnie na etapie realizacji przedmiotu zamowienia, ale nie pozniej niz w terminie 5 dni kalendarzowych przed
dniem, w ktérym bedzie odbywato sie poradnictwo zawodowe.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedstawienia sztywnego harmonogramu realizacji bez mozliwosci
przesuniecia terminow realizacji. Zamawiajacy zastrzega, iz termin rozpoczecia lub termin zakorczenia realizacii
zamowienia moze ulec opdznieniu, o czym poinformuje Wykonawce niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji powodujacej
opdznienie czasowe. Spotkania mogg odbywaé sie w dni robocze ilub weekendy w godzinach porannych
i popotudniowych od 8.00 do 20.00, zaleznie od potrzeb zgtoszonych przez Uczestnikow Projektu.
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Wymiar godzin: 80 osob x $rednio 8 godziny/osoba = 640 godzin (1godzina = 60 minut).

Ustuge indywidualnego poradnictwa zawodowego Doradca wykona w wymiarze maksymalnie 640 godzin, co stanowi
iloczyn liczby Uczestnikdw/czek Projektu objetych wsparciem i érednio 8 godzin poradnictwa zawodowego w formie
indywidualnych spotkarn przypadajacych na jedng osobe. CzestotliwoSC spotkari dostosowana do potrzeb
Uczestnikéw/czek Projektu. Przez godzine spotkania rozumie sie 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Cate zamowienie obejmuje 2 czeSci:

e Czes$¢ | — Indywidualne poradnictwo zawodowe wraz z identyfikacjg potrzeb oséb bez zatrudnienia —
320 godzin (40 os6b x 8 godzin/osoba);
e Czes¢ Il - Indywidualne poradnictwo zawodowe wraz z identyfikacjg potrzeb osob bez zatrudnienia —

320 godzin (40 oso6b x 8 godzin/osoba).
Podziat godzin w poszczegoinych cze$ciach zaméwienia jest zwigzany z czasowo-logistycznymi aspektami wywigzywania
si¢ z realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spoftecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 - 2020 Ministerstwa Rozwoju. Realizacja ustugi odbywac sie bedzie
na podstawie umowy cywilno-prawne;.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Z uwagi na jakos¢ udzielonego wsparcia oraz zaplanowany ramowy harmonogram dziatan przyjmuje sie, ze jeden
Doradca moze zrealizowa¢ dziennie maksymalnie do 12 godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego. Przy realizaci
zamowienia Wykonawcy powinni wzig¢ pod uwage wymiar godzinowy poradnictwa, ograniczenia zwigzane z miesiecznym
limitem zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajecia w projekcie oraz z przedziatem czasowym
realizacji zamowienia.
Cate zamowienie obejmuje 2 cze$ci:

e Czes¢ | - Indywidualne poradnictwo zawodowe wraz z identyfikacjg potrzeb osob bez zatrudnienia — 320 godzin

(40 osbb x 8 godzin/osoba);

e Czes¢ Il - Indywidualne poradnictwo zawodowe wraz z identyfikacjg potrzeb 0séb bez zatrudnienia — 320 godzin
(40 os6b x 8 godzin/osoba).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych na:
o pierwszg cze$¢ zamowienia tj. 320 godzin z zastrzezeniem koniecznosci zapewnienia kadry spetniajacej warunki
udziatu w postepowaniu w ilosci pozwalajacej na realizacje zamdwienia zgodnie ze jego specyfika;
o drugg czes¢ zamdwienia tj. 320 godzin z zastrzezeniem konieczno$ci zapewnienia kadry spetniajacej warunki
udziatu w postepowaniu w ilosci pozwalajgcej na realizacje zamdwienia zgodnie ze jego specyfika;
o calo$C zambwienia — dwie czesci tj. 640 godzin z zastrzezeniem konieczno$ci zapewnienia kadry spetniajace;
warunki udziatu w postepowaniu w ilo$ci pozwalajacej na realizacje zamdwienia zgodnie ze jego specyfika.

Doradca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego (rozumie sie
przez to IZ PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku
pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

Zamawiajacy zastrzega sobie wyptate wynagrodzenia za faktycznie przeprowadzone godziny spotkan z indywidualnego
poradnictwa zawodowego na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego i na podstawie wystawionego i doreczonego
rachunku oraz pod warunkiem przekazania przez Instytucje Po$redniczaca — Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie $rodkéw
na wydzielone konto do obstugi projektu.
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Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za:
e podpisanie umowy z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejszq oferte spetniajacg wymogi niniejszego zapytania
ofertowego;
e sporzadzenie w porozumieniu z Wykonawcg harmonogramu indywidualnego poradnictwa zawodowego;
o informowanie Doradcy o terminach realizacji przedmiotu zaméwienia i zaistniatych zmianach;
e przedstawienia Wykonawcy wzorow dokumentdéw zwigzanych z realizacjq umowy;
e zapewnienie sali na indywidualne poradnictwo zawodowe;
o informowanie Wykonawcy o wszelkich wymogach stawianych przez wniosek o dofinansowanie projektu.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:
o Koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zaje¢ pokrywa Zamawiajacy.
o Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Doradcy na miejsce realizacji indywidualnego poradnictwa zawodowego
oraz ewentualne koszty noclegu.

IV. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu wiadciwej
realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do
umowy. Zakres zmian moze dotyczyc¢:

a.

b.
C.
d.

okresu i harmonogramu realizacji umowy,

ostatecznej iloéci godzin do zrealizowania,

ostatecznej iloéci uczestnikow,

zwigkszenia wartosci zaméwienia w wysokos$ci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego
okreslonego w umowie.

2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢ z przyczyn uwzgledniajacych
potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (WSPOLNE DLA KAZDEJ CZESCI) ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegat sie podmioty, kitore spetiajg nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu:

a.

Posiadaja niezbedne uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zaméwienia dziatalnosci,
posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, dysponuja potencjatem technicznym, osobami zdolnymi
do wykonywania zaméwienia. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgcznikéw do oferty. Oferent
zobowigzany jest do zatgczenia do oferty kserokopii dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
oraz kwalifikacie, tj. certyfikat/zaswiadczenie badz inny dokument potwierdzajacy posiadane
uprawnienia/kwalifikacje doradcy na dzien ztozenia oferty.

Posiadaja lub zapewnia kadre posiadajacq co najmniej 2-letnie doswiadczenie merytoryczne lub co
najmniej 200 przeprowadzonych godzin wsparcia w $wiadczeniu ustug poradnictwa zawodowego. Na
potwierdzenie spetniania tego warunku Oferent posiadajacy doswiadczenie lub dysponujacy kadrg
posiadajaca doswiadczenie w realizacji ustug poradnictwa zawodowego wypetnia tabele w zataczniku nr 3 do
zapytania — Do$wiadczenie Wykonawcy, ktory dotacza do oferty wraz z referencjami i/lub protokotami
potwierdzajacymi  nalezyte wykonanie zamdwienia. Wykazane do$wiadczenie niepotwierdzone
referencjami/protokotem nie bedzie uznawane. Uznanie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu nastapi,
jesli z referenciilprotokotu wyraznie zostanie wskazany fakt $wiadczenia poradnictwa oraz potwierdzenie
wysokiej jakosci Swiadczonych ustug.
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Przez co najmniej 2 letnie doSwiadczenie zawodowe nalezy rozumie¢ prowadzenie poradnictwa/doradztwa
zawodowego na podstawie stosunku pracy lub umowy cywilno-prawnej przez okres co najmniej 2 lat
(wymaga sie, aby Oferent wykazat, ze $wiadczyt jakiekolwiek czynno$ci polegajace na prowadzeniu
poradnictwa/doradztwa zawodowego w kazdym miesigcu wykazywanym jako 2 letnie do$wiadczenie
zawodowe — Oferent natomiast nie musi wykazywacé, iz prowadzit poradnictwo zawodowe w sposéb ciagty, tj.
nieprzerwanie przez okres 2 lat). Co najmniej 2 letnie doswiadczenie w realizacji poradnictwa zawodowego
Oferent powinien wykaza¢ w przeciagu ostatnich 4 lat, tj. 48 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c. Posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie pracy z osobami bezrobotnymi,

niepetnosprawnymi i osobami po 50 r.z. — na potwierdzenie spetnienia tego warunku Oferent zobowigzany
jest zatgczy¢ wypetniony zyciorys Doradcy (wedtug wzoru Zamawiajacego — stanowigcy zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego);

d. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie

wyzszym na kierunku psychologia/socjologia/pedagogika/doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe
dotyczace problematyki rynku pracy oraz kwalifikacje umozZliwiajgce przeprowadzenie poradnictwa
zawodowego potwierdzone certyfikatem/zaswiadczeniem badz innym dokumentem potwierdzajacym
kwalifikacje doradcy zawodowego — na potwierdzenie spetniania tego warunku Oferent zobowigzany jest
zataczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje oraz wyksztatcenie Doradcy (kserokopie dyploméw
studiow wyzszych);

e. Nie posiadaja powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym - zgodnie z ,Wytycznymi

w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020". Oferent zobowigzany
jest do zataczenia do oferty oSwiadczenia potwierdzajacego spetnienie warunku. Kryterium weryfikowane
bedzie na podstawie zatgcznika nr 1 do oferty.

Znajduja sie¢ w sytuacji prawnej, ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu
zamowienia. Oferent jest zobowigzany zataczy¢ oswiadczenie — zatacznik nr 2;

g. Przedstawia oferte zgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym. Kryterium

weryfikowane bedzie na podstawie zlozonych przez Oferenta dokumentéw. Weryfikowana bedzie
kompletnos¢ oraz zgodno$¢ oferty ze wzorami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu;

h. Akceptuja bez zastrzezen tre$¢ niniejszego zapytania oraz okreslone w nim warunki realizacji

przedmiotu zaméwienia. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia Oferenta zawartego
w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do oferty.
Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 1 lit.. a-h zostanie przeprowadzona na
podstawie ztozonych dokumentdw wedtug formuty spetnia - nie spetia.
Niespetnienie warunkéw okreslonych przez Zamawiajacego skutkuje wykluczeniem Oferenta z postepowania.
Oferta wykluczonego Oferenta zostaje odrzucona.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciagniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:

a.

b.
C.
d

Uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgj;

Petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Vil KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna, Il etap — ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie, czy oferty spetiajg formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:

o oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu;

¢ do oferty nie zatagczono wszystkich wymaganych dokumentéw;

o oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego;

o wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy;

® jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;
¢ jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4, Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

5. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty sktadajacej sie
z pracownikéw Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego w Zatgczniku nr 3 do$wiadczenia
(weryfikacja u Zamawiajacych) oraz wyksztatcenia poprzez wglad w odpowiednig dokumentacije, tj. np. referencje,
potwierdzenia wykonania ustugi, $wiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktére jasno potwierdzajgq do$wiadczenie
i wyksztatcenie Oferenta.

7. Kryteria oceny i ich znaczenie: W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria: cena — waga 100% (maksymalnie 100 pkt).

Opis sposobu wyliczenia poszczegdinych elementow sktadowych oferty:

Cena — waga 100% (maksymalnie 100 punktéw)

Ocenie podlega¢ bedzie zaoferowana cena brutto za przeprowadzenie jednej godziny poradnictwa zawodowego. Cene
brutto za wykonanie jednej godziny poradnictwa nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadno$cig do dwdch miejsc po
przecinku wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena powinna obejmowac¢ catkowity koszt realizacii
jednej godziny z uwzglednieniem opracowania materiatéw merytorycznych oraz dojazdu na miejsce realizacji poradnictwa.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C =(Cmin : Cof) x 100
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena spo$rod waznych ofert,
Cof - cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do wskazanych imiennie w ofercie Doradcéw, np. w przypadku
wskazania przez Wykonawce kilku Doradcéw, to wartos$¢ ,C — liczba punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana
do kazdego ze wskazanych Doradcéw. W przypadku Oferentéw, ktérzy uzyskajq takg sama liczbe punktdw, Zamawiajacy
przy wyborze najkorzystniejszej oferty wezmie pod uwage wigkszg liczbe godzin poradnictwa zrealizowanych przez
imiennie wskazanych Doradcow zgodnie z tre$cig Zatacznika nr 3 do zapytania.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Doradce wynosi 100. Na podstawie przyznanych punktow Zamawiajacy
utworzy liste rankingowa Doradcow. Kazdemu wskazanemu w ofercie Doradcy zostanie przypisana liczba punktéw
w ramach kryterium cena. Z listy rankingowej zostang wytonieni Doradcy, ktorzy otrzymajg najwiekszg taczng liczbe
punktow. Zamawiajacy wytoni takg liczbe Doradcédw (na podstawie ich deklaracji zaangazowania), aby zapewni¢ realizacje
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zambwienia w petnym wymiarze w poszczegolnych czeciach zaméwienia tj. 320 godzin w | cze$ci, 320 godzin w Il czesci
zamowienia. Oznacza to, ze jeSli Doradca zajmujacy pierwsze miejsce na liscie rankingowej nie zadeklaruje
zaangazowania w petnym wymiarze potrzebnym do realizacji zamoéwienia (w kazdej z cze$ci), zostanie wytoniony
dodatkowo nastepny z listy.

Oferent badz Oferenci, ktorych oferty zostang wybrane bedg wezwani do podpisania umowy — wzér umowy stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego. Oferent skfadajacy oferte oSwiadcza, ze zapoznat sie z treScig
zatgczonego wzoru umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.

Warunkiem podpisania umowy z Oferentem bedzie przedtozenie podpisanego przez Oferenta o$wiadczenia o braku
prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co zostanie
udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona niezwtocznie po zakofczeniu procedury wyboru Wykonawcy na
stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz wystana drogg mailowg do wszystkich Oferentéw,
ktdrzy ztozyli oferty.

W ramach skfadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢ oferty ztozone w ramach procedury mogg zosta¢
przekazane w celu weryfikacji do wtasciwej Instytucji Posredniczace; tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie.

Vil.  ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:
a. zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcq oswiadczen i dokumentow wymaganych w niniejszym
postepowaniu;
C. przedstawi nieprawdziwe informacje;
d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.  Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razaco niskiej ceny
za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegoinosci jest nizsza o 30% od warto$ci zaméwienia
lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Oferenta 0 udzielenie w okre$lonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta, ktory nie ziozyt
wyjasnien, nie zlozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi  dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene stosunku do przedmiotu
zamowienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.

3. W zwiazku z wykluczeniem Oferenta lub odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja Srodki ochrony
prawnej.
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WADIUM

W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zaméwienia Zamawiajacy
wymaga od Oferentéw wniesienia wadium (wniesionego w pienigdzu) w wysokosci:
o 576,00 PLN (stownie: piecset siedemdziesiat szes$¢ ztotych 00/100 brutto) — w przypadku ztoZenia oferty

na |l czesc¢;

o 576,00 PLN (stownie: pieCset siedemdziesiat szesS¢ ztotych 00/100 brutto) — w przypadku ztoZenia oferty
na Il czes¢;

o 1152,00 PLN (stownie: tysiac sto piecdziesigt dwa ztote 00/100 brutto) — w przypadku ztozenia oferty na
cato$¢ zamowienia.

Wadium nalezy wnie$¢ najpdzniej w dniu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium Zamawiajacy bedzie

uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium

bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Wymaga sie dotaczenia do oferty potwierdzenia

whniesienia wadium.

Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy nr 96 1090 1317 0000 0001 3277 8239 prowadzony

przez Bank Zachodni WBK, z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium—Przeprowadzenie indywidualnego

poradnictwa zawodowego do projektu Zawodowo aktywni".

W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowiacg zabezpieczenie

nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy rozlicza kaucje w ostatniej ptatnoci na rzecz Wykonawcy po uznaniu przez Zamawiajacego

zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym za nalezycie wykonane.

Zamawiajacy zatrzymuje kaucje, jezeli:

a. Nie uzna umowy za nalezycie wykonanag;

b. Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, odméwit lub zwleka z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;

c. Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji dopuszczonych
w umowie.

Zamawiajacy zwraca wniesione wadium Oferentom, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, w terminie zwigzania

oferta.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

Oferent ma obowigzek dotaczy¢ do oferty:

a. Oswiadczenie o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego);

Formularza oferty (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego);
Wykaz do$wiadczenia zawodowego wskazanych Doradcow (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego) wraz
z kopiami referencii lub protokotéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie zamdwienia;

d. Jezeli dotyczy — wypis z CEIDG lub KRS wygenerowany nie wczesniej niz na 30 dni kalendarzowych przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z
zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub
kopii po$wiadczonej notarialnie;

e. Zyciorys Zawodowy Oferenta i/lub kadry Oferenta wedtug wzoru (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego);

f.  Kserokopie dyplomu ukoriczenia studidw wyzszych Oferenta i/lub kadry Oferenta;

g. Kserokopie dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia badz innego dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje
Oferenta i/lub kadry Oferenta;

h. Oswiadczenie Oferenta, iz posiada odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje si¢ w sytuacii
prawnej, ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zaméwienia (o$wiadczenie zostato dotaczone
do formularza oferty stanowiacego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

i. Potwierdzenie wptaty wadium.
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W ofercie nalezy poda¢:

a. kwote jednostkowa brutto za przeprowadzenie 1 godziny indywidualnego poradnictwa zawodowego;

b. catkowita kwote brutto za deklarowang do zrealizowania cze$¢ zamowienia tj. | czes¢ illub |l cze$¢ na

warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,;

c. deklarowane zaangazowanie godzinowe wskazanego imiennie Doradcy w realizacje zlecenia.
Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia nastapi z dotu najpozniej w terminie 30 dni od dnia przedtozenia
przez Wykonawce i zaakceptowane] przez Zamawiajacego faktury VAT/rachunku oraz dostarczeniu wszystkich
dokumentow potwierdzajacych wykonanie przedmiotu zamdwienia. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym
jest miesigc kalendarzowy.
Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
Oferent skfada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelng technikg. Wszystkie strony oferty powinny
zostaC trwale spiete, za$ oferta i zalgczniki podpisana i parafowana przez uprawnionego przedstawiciela
Oferenta. W przypadku podpisania oferty przez osoby inne niz osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta,
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do sktadania ofert w imieniu Oferenta.
Oferty powinny zostaC dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub kurierem na adres Biura Zamawiajacego
w Lublinie: ul. Sowinskiego 16A, 20-040 Lublin (z dopiskiem na kopercie: ,Dotyczy projektu Zawodowo aktywni —
indywidualne poradnictwo zawodowe — cze$¢ ...... ") do dnia 13.10.2017 roku do godz. 12.00 (decyduje data
i godzina wptywu do Biura Zamawiajgcego).
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.
Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych.
Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.
W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszq liczbe
punktow.
Zamawiajacy przewiduje wyptacenie zaliczki Wykonawcy w poczatkowej fazie realizacji wsparcia celem
efektywnego wykonania przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktory ztozy wazng najkorzystniejszq
oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktdrym dysponuje Zamawiajacy.
W przypadku, gdy negocjacije nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni wybor wytonionego Oferenta i bedzie
rozpatrywat oferty kolejnych Oferentow wg punktacji Doradcdw znajdujacych si¢ na liscie rankingowej.
W przypadku zajecia takiego samego miejsca na liscie rankingowej przez wskazanego Doradce, decydowaé
bedzie liczba godzin wykazanych w zatgczniku nr 3. Zamawiajacy wybierze Doradce, ktdry wykaze wiekszg
liczbe przepracowanych godzin.
W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowaC sie z osobg wykonujgcg w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy:
nrtel.: 519 494 259, e-mail: m.mrozik@biuroprojektu.eu.



