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ZAPYTANIE OFERTOWE

Podmiot: EURO-FUTURA Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig
realizujacy projekt ,Zawodowo aktywni”, nr RPLU.09.01.00-06-0059/16

zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie:

szkolenia zawodowego z zakresu Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK)
zgodnego ze standardem DIGCOMP
dla 1 grupy (10 oséb)
os6b bezrobotnych zamieszkujacych na terenie woj. lubelskiego w powiatach:
bialski, Biata Podlaska, parczewski, radzynski, wtodawski

Poznan, 06.02.2018 r.
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I.  DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa: EURO-FUTURA Sp. z 0. o.
Adres siedziby: ul. Konopnickiej 6, 60-771 Poznan
NIP: 7831716130, REGON: 302802510

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone bedzie w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV zaméwienia:
Ustugi szkolenia komputerowego - 80533100-0

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego z zakresu Technologii Informacyjno-
Komunikacyjnych zgodnych ze standardem DIGCOMP na poziomie podstawowym (A), dla 1 grupy (10 osdb)
os6b dorostych zamieszkujacych na terenie wojewddztwa lubelskiego w powiatach: bialski, Biata Podlaska,
parczewski, radzynski, wtodawski. Szkolenie komputerowe realizowane bedzie w oparciu o ramy kompetencii
cyfrowych DIGCOMP (Digital Competence Framework) obejmujacych 21 kompetencji w 5 obszarach okreslonych
w ,Standardzie wymagan dla kompetenciji cyfrowych realizowanych w ramach projektow w Pl 10 (iii)". Celem
kursu jest nabycie przez uczestnikbw/czki projektu kwalifikacji w zakresie umiejetnosci komputerowych
potwierdzonych zdaniem egzaminu zewnetrznego zgodnym ze standardem DIGCOMP i uzyskaniem certyfikatu.

Zambwienie udzielane jest w ramach Projektu: ,Zawodowo aktywni” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.1
Aktywizacja zawodowa.

Szkoleniem objeta bedzie 1 grupa szkoleniowa (10-osobowa).

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 110h (dydaktycznych) — 18 spotkan po 6-7 godzin dziennie.

Zajecia bedg organizowane w dni robocze ilub weekendy w godzinach porannych i/lub popotudniowych od 8.00
do 20.00, zaleznie od potrzeb zgtoszonych przez Uczestnikow Projektu.

Po kazdych 2h dydaktycznych zaje¢ zapewnia sie 15 min przerwy.

Miejsce realizacji zaje¢: Biata Podlaska.

Szczegbtowy harmonogram szkolenia oraz doktadny adres ustalony zostanie po wytonieniu Wykonawcy.

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw projektu do uzyskania 21 kompetencji cyfrowych w 5 obszarach
wskazanych w ramie DIGCOMP zakonczone zewngtrznym egzaminem zgodnym ze standardem DIGCOMP.

Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien by¢ zgodny z aktualnymi Wytycznymi Polskiego
Towarzystwa Informatycznego i powinien by¢ co najmniej rownowazny z zakresem kompetencji przewidzianych
na réznych poziomach DIGCOMP (A - C zgodnie z zatgcznikiem nr 8 - Standard wymagan dla kompetencji
cyfrowych) iprowadzi¢ do uzyskania 21 kompetencji w 5 obszarach DIGCOMP (odpowiedni poziom A/B/C
w zaleznosci od potrzeb i umiejetno$ci uczestnikow/czek projektu) — moduty zgodne z ramami 5 obszaréw:

1. DC M1 Informacja,

2. DC M2 Komunikacja,

3. DC M3 Tworzenie tresci,

4. DC M4 Bezpieczenstwo,

5. DC M5 Rozwigzywanie probleméw.

Czas szkolenia z jednego modutu — $rednio 22 godz. Przed i po kazdym module test wewnetrzny.



Fundusze o » lubelskie Unia Europejska B

Europejskie z S
* zycee! jski
Program Regionalny (Smaég j ; Europejski Fundusz Spoteczny .

* % %
* 4 %

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania aktualnych Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci skiadania ofert czesciowych.

Cate zamoéwienie obejmuje przeprowadzenie szkolenia komputerowego dla 1 grupy szkoleniowej, czyli 110 godz.
dydaktycznych. Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnoéci do:

a)

przeprowadzenia zaje¢ w ramach szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem
nalezytej starannosci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukoriczenia szkolenia przez uczestnikdw
projektu osiggnat poziom 100%,

dofozenia wszelkich staran do osiggniecia wskaznika zdawalno$ci egzaminu zewnetrznego zgodnego ze
standardem DIGCOMP i uzyskania certyfikatu przez uczestnikéw projektu na poziomie 100%,
dopasowania programu szkolenia komputerowego, zestawdw ¢wiczen oraz narzedzi edukacyjnych do
wymagan stawianych przy uzyskaniu certyfikatu zewnetrznego zgodnego ze standardem DIGCOMP
i uzyskania certyfikatu dla wtadciwego poziomu grupy,

prowadzenia na biezgco dokumentacji szkoleniowej: dziennika zaje¢ zawierajagcego m.in. liste
obecnoéci, daty, miejsce szkolen, wymiar godzin i tematy szkolenia, liste odbioru materiatow
szkoleniowych, liste odbioru cateringu, pre i post testy, ankiety oceny szkolenia, kserokopie zaswiadczen
na zakonczenie szkolenia, rejestr wydanych zadwiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kompetencii,

biezacego monitorowania postepéw w nauce uczestnikow projektu poprzez przeprowadzanie testéw
wiedzy przed i po kazdym module szkoleniowym, diagnozy wstepnej i koncowej uczestnikéw projektu
oraz przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego sprawdzajacego poziom nabytych kompetencji na
koniec szkolenia,

dopilnowania aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich uczestnikow projektu (min. 85%
frekwencji),

biezacego prowadzenia dziennika zaje¢ zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym wzorem i przekazywania
go Zamawiajgcemu nie rzadziej niz raz w miesigcu,

przekazywania niezwlocznie informaciji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym uczestniku, ktdry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

przekazania Zamawiajacemu nie rzadziej niz raz w miesigcu list obecnosci uczestnikow szkolenia,
prowadzenia miesiecznych kart pracy oraz do przekazywania ich Zamawiajagcemu w terminie 5 dni
kalendarzowych po zakoficzonym miesigcu wraz z faktura/rachunkiem,

przekazanie uczestnikom projektu zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia,

wykonywania innych, dodatkowych czynnoSci zwigzanych z bezposSrednig realizacjg projektu, w tym:
rozprowadzania wérdd uczestnikow materiatdw przekazanych przez Zamawiajacego, zbierania od
uczestnikow dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w szkoleniu (zaswiadczenia i o$wiadczenia),
odpowiedniego zabezpieczenia sprzetu komputerowego powierzonego Wykonawcy na czas realizacji
szkolenia,

rozpoczecia zaje¢ od przekazania uczestnikom informacji w zakresie: terminu realizacji Projektu, terminu
realizacji zaje¢, warunkéw udziatu w Projekcie — jest dobrowolny i bezptatny, wspdffinansowania
Projektu ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przestrzegania zasady roéwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji projektu w oparciu
0 ,Zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach RPO”,

sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkow,
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q) informowania Zamawiajacego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych wptynaé na realizacje
zadan, do ktérych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidtowosciach w oznakowaniu sali
szkoleniowej,

r) Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna o kwalifikacjach
i doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zaméwienia.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Organizacje szkolen zawodowych z zakresu Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK) zapewnia
Zamawiajacy. Koszty administracyjne zwigzane z organizacjq zaje¢ pokrywa Zamawiajacy.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy dokumentacje szkoleniowa (dziennik zaje¢, listy obecnosci) oraz zapewni
sale do prowadzenia zaje¢ komputerowych oraz podreczniki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn uwzgledniajgcych
potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek wystgpienia
okoliczno$ci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zmiana 0s6b prowadzacych zajecia w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
wymaga zgody Zamawiajacego i wykazania si¢ przez nowg osobe wiedzg i doSwiadczeniem nie gorszym niz to
wymagane w zapytaniu ofertowym.

Szczegbtowe zasady wprowadzania zmian dotyczacych przedmiotu umowy i sposobu jego wykonania zostaty
uregulowane w tresci wzoru umowy — zatacznik nr 5.

IV.  TERMIN REALIZACJI UMOWY

Termin wykonania zamdwienia: od dnia udzielenia zamdwienia do dnia 31.03.2018 r.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

A) Wykonawca, ktéry osobiscie bedzie wykonywaé przedmiot zaméwienia, musi:

1. Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym w tym:

a) ukoriczone studia pierwszego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym z przedmiotem prowadzonych
zaje¢, lub

b) ukoriczone studia drugiego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym z przedmiotem prowadzonych
zaje¢, lub

C) ukonczone studia wyzsze na kierunku (specjalnosci) innym niz wymieniony w pkt a. i b., a ponadto
posiadajq ukonczone studia podyplomowe na kierunku (specjainosci) zgodnym z przedmiotem
prowadzonych zaje¢,

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.

2. Posiada¢ niezbedng wiedze i doSwiadczenie w pracy szkoleniowca w obszarze tematycznym zgodnym
z przedmiotem zamdwienia, tj. min. 2-letnie doSwiadczenie zawodowe w zakresie ustug szkoleniowych
zwigzanych z przedmiotem zamdwienia lub przeprowadzone min. 300 h szkoleniowych w zakresie ustug
szkoleniowych obejmujgcych przedmiot niniejszego zamoéwienia. Na potwierdzenie spetienia warunku
udziatu w postepowaniu Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ wykaz wykonanych ustug wraz z
referencjami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
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ofertowego (np. referencje lub protokoty odbioru ustugi, z ktérych bedzie jednoznacznie wynika¢ nalezyte
wykonanie ustugi).

3. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy i przedktadania jej wraz z fakturg
/ rachunkiem.

B) Wykonawca, ktory nie bedzie wykonywat osobiscie przedmiotu zamowienia lub bedzie wykonywat osobiscie
przedmiot zamdwienia, ale jest osobg prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, musi:

Posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca
przedtozy potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie wpisu do RIS;

2. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zaméwienia dziatalnosci, posiada¢
niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponowaé potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia oraz znajdowac sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie, kwallifikacje oraz jesli dotyczy, zataczy¢ wydruk z CEIDG lub KRS;

3. Posiada¢ lub zapewni¢ kadre posiadajacq wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia
W rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym w tym:

a) ukonczone studia pierwszego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym z przedmiotem prowadzonych
zajed, lub

b) ukonczone studia drugiego stopnia na kierunku (specjalnosci) zgodnym z przedmiotem prowadzonych
zajet, lub

) ukonczone studia wyzsze na kierunku (specjalnosci) innym niz wymieniony w pkt a. i b., a ponadto
posiadajg ukoriczone studia podyplomowe na kierunku (specjalnosci) zgodnym z przedmiotem
prowadzonych zajec.

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie;

4. Posiada¢ lub zapewni¢ kadre posiadajacq niezbedng wiedze i doswiadczenie w pracy szkoleniowca
w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zaméwienia, tj. min. 2-letnie do$wiadczenie zawodowe
w zakresie ustug szkoleniowych zwigzanych z przedmiotem zamowienia lub przeprowadzone min. 300 h
szkoleniowych w zakresie ustug szkoleniowych obejmujgcych przedmiot niniejszego zamdwienia. Na
potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ wykaz
wykonanych ustug wraz z referencjami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi zgodnie z zatgcznikiem nr
3 do zapytania ofertowego (np. referencje lub protokoty odbioru ustugi, z ktérych bedzie jednoznacznie
wynikac¢ nalezyte wykonanie ustugi).

9. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy i przedktadania jej wraz z fakturg
/ rachunkiem.

Przez pojecie kierunek (specjalno$é) zgodny z przedmiotem prowadzonych zaje¢” Zamawiajacy rozumie
ukoniczenie jednego z ponizszych kierunkow:

- informatyka,

- technologia informatyczna,

- teleinformatyka,

lub kierunkow zwigzanych i spdjnych z przedmiotem zamdwienia, tj. innych kierunkéw informatycznych lub
pokrewnych.

Przez pojecie ,2-letniego dosSwiadczenia zawodowego®™ Zamawiajgcy rozumie min. 24 miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny, w ramach ktorego
obowigzki te byly wykonywane) w zakresie prowadzenia szkoleri komputerowych z Technologii Informacyjno-
Komunikacyjnych zgodnych ze standardem DIGCOMP.
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Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkdw
zawodowych w zakresie prowadzenia szkolei komputerowych z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych
zgodnych ze standardem DIGCOMP.

Pod pojeciem ,ustugi szkoleniowe obejmujace przedmiot niniejszego zamowienia” Zamawiajgcy rozumie ustugi
prowadzenia szkolen komputerowych z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych zgodnych ze standardem
DIGCOMP.

V.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony prawne;.

VI.  ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a. ztozy oferte niezgodng z treScig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym,
a niezgodno$¢ ma charakter istotny,

b. zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajagcq o$wiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego,

c. przedstawi nieprawdziwe informacje,

d. nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

e. zlozyt oferte, ktéra zawiera razaco niskg cene (zgodnie z okre$lonymi w zapytaniu wytycznymi).

W zwigzku z odrzuceniem ofert wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony prawne;.

VII.  RAZACO NISKA CENA

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zambwienia (powiekszonej o podatek od towardw i ustug) lub éredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert Zamawiajacy zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy W celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage
obiektywne czynniki.

Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.
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IX.  KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodne z tresciq i przedmiotem zamdwienia oraz spetiajace
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 50%
2 Doswiadczenie 0sdb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia 30%

Doéwiadczenie o0sdb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia we

3 wspotpracy z osobami niepetnosprawnymi i osobami po 50 roku zycia

20%

1. Cena — maksymalnie 50 punktéw
Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:
C = (Cmin : Cof x 100) x 50%

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za cato$¢ zlecenia
Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert

Cof — cena badanej oferty

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
2. Doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamdwienia — maksymalnie 30 punktow
Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru:

Wykonawca dysponuje osobg lub osobami posiadajacymi doswiadczenie polegajace na:

1) posiadaniu od 25 do 31 miesiecy do$wiadczenia zawodowego w zakresie ustug szkoleniowych lub
przeprowadzeniu od 301 do 400 godzin szkoleri przez wskazang przez Wykonawce osobe lub osoby —
10 pkt;

2) posiadaniu od 32 do 38 miesiecy doswiadczenia zawodowego w zakresie ustug szkoleniowych lub
przeprowadzeniu od 401 do 500 godzin szkoler przez wskazang przez Wykonawce osobe lub osoby —
20 pkt;

3) posiadaniu 39 i wiecej miesiecy do$wiadczenia zawodowego w zakresie ustug szkoleniowych lub
przeprowadzeniu 501 i wigkszej liczby godzin szkolen przez wskazang przez Wykonawce osobe lub osoby—
30 pkt.

Przez ,doSwiadczenie osoby lub 0sob wyznaczonych do realizacji zamdwienia” rozumie sie miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego
obowigzki bylty wykonywane) lub taczng liczbe godzin zrealizowanych szkolen przez wskazang przez
Wykonawce osobe w obszarze tematycznym tozsamym z przedmiotem zaméwienia.

Pod pojeciem ,obszar tematyczny tozsamym z przedmiotem zamowienia” Zamawiajacy rozumie ustugi
prowadzenia szkolet komputerowych z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych, zgodnych ze standardem
DIGCOMP.

Zamawiajacy bedzie oceniaC powyzsze informacje na podstawie danych zawartych w zataczniku nr 3 do
zapytania ofertowego: ,Do$wiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamdwienia”.
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Dodatkowe punkty za godziny szkoleh z tematyki tozsamej z przedmiotem zaméwienia, na ktdrg sktadana jest
oferta, przyznawane bedg tylko Wykonawcom dysponujacym osobg posiadajacq doswiadczenie na poziomie co
najmniej 25 miesiecy do$wiadczenia zawodowego w zakresie ustug szkoleniowych zwigzanych z przedmiotem
zamdwienia lub co najmniej 301 godzin szkoleniowych z zakresu przedmiotu zamdwienia.

Jesli Wykonawca wskaze kilka osob w zataczniku nr 3 ocenie w ramach kryterium podlega¢ bedzie
doswiadczenie osoby, ktora przeprowadzita najwieksza liczbe godzin szkoleniowych.

3. Doswiadczenie we wspotpracy z osobami niepetnosprawnymi i osobami po 50 roku zycia -
maksymalnie 20 punktow

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:

Wykonawca dysponuje osobg lub osobami posiadajacymi doSwiadczenie we wspdipracy z osobami
niepetnosprawnymi i osobami po 50 roku zycia polegajace na:

1) wykonaniu od 1 do 3 szkolen dla osob niepetnosprawnych i 0sdb po 50 roku zycia — 5 pkt,

2) wykonaniu od 4 do 6 szkoler\ dla oséb niepetnosprawnych i 0séb po 50 roku zycia — 10 pkt,

3) wykonaniu od 7 do 9 szkolen dla 0sdb niepetnosprawnych i 0s6b po 50 roku zycia — 15 pkt.

4) wykonaniu 10 i wigkszej liczby szkolen dla 0s6b niepetnosprawnych i 0séb po 50 roku zycia — 20 pkt.

Przez ,doswiadczenie we wspétpracy z osobami niepetnosprawnymi i osobami po 50 roku zycia” rozumie sie
prowadzenie szkolen, w ktorych uczestniczyty, zardwno osoby niepetnosprawne, jak i osoby po 50 roku zycia (4.
w danym szkoleniu udziat wzieta co najmniej jedna osoba niepetnosprawna oraz co najmniej jedna osoba po
50 roku zycia).

Zamawiajacy bedzie oceniaC powyzsze informacje na podstawie danych zawartych w zataczniku nr 4 do
zapytania ofertowego: ,Wykaz ustug”.

Jesli Wykonawca wskaze kilka osob w zataczniku nr 4 ocenie w ramach kryterium podlega¢ bedzie
do$wiadczenie osoby, ktdra przeprowadzita najwieksza liczbe szkolen.

Punkty uzyskane przez oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane.

W ramach kryteriéw ,Cena”, ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia” oraz ,Doswiadczenie
we wspotpracy z osobami niepetnosprawnymi i osobami po 50 roku zycia” tacznie mozna uzyskaé 100 punktéw.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktéw. Oferty zostang ocenione
z doktadnos$cig dwdch miejsc po przecinku. Na podstawie przyznanych punktow Zamawiajacy utworzy liste
rankingowa Wykonawcéw. Z listy rankingowej do realizacji zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktory
otrzyma najwigksza liczbe punktow.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy — wzér umowy stanowi
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego (zatacznik nr 5). Wykonawca sktadajacy oferte o$wiadcza, ze
zapoznat sie z trescig zataczonego wzoru umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

X.  OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA
1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamowienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyc:
a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b) ostatecznej ilosci uczestnikdw objetych szkoleniem zawodowym,
c) zwiekszenia wartosci zamdwienia w wysokoSci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia
publicznego okreslonego w umowie.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji szkolenia zawodowego z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.

Xl.  MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ SPOSOB
PRZYGOTOWANIA | DOSTARCZENIA OFERTY

1. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 14.02.2018 r. do godziny 12:00 (decyduje data i godzina wptywu do Biura
Projektu Zamawiajacego w Lublinie). Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert
zostang zwrécone Wykonawcom bez ich otwierania.

2. Sposob i miejsce sktadania ofert: oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub
kurierem na adres Biura Projektu Zamawiajacego w Lublinie:

Biuro Projektu

EURO-FUTURA Sp. z 0. 0.

ul. Sowinskiego 16A; 20-040 Lublin

(z dopiskiem na kopercie: ,,oferta na przeprowadzenie szkolenia TIK — projekt 0059/16”)

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.

4. Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zitozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wszystkie strony oferty powinny zosta¢ trwale spigte, zas oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana
i parafowana przez Wykonawce.

6. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Brak odpowiedzi na zlozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

8. Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

a. oSwiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego),

b. wypetnionego formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze,

d. wykaz do$wiadczenia zawodowego oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego),

e. wykaz doswiadczenia we wspdipracy z osobami niepetnosprawnymi i osobami po 50 roku zycia 0sdb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego),

f. potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem wydruk z CEIDG lub KRS (je$li dotyczy);

g. potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia wpisu do RIS (je$li dotyczy).

9. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamowienia.
W ofercie nalezy podaé:

a. kwote jednostkowa brutto za 1 godz. dydaktyczng szkolenia,
b. kwote brutto za wykonanie catosci zamowienia, tj. 110 godz.

10. Cene brutto za wykonanie cato$ci zamdwienia nalezy poda¢ w ziotych polskich z doktadno$cig do dwéch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy
szkoleniowej z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK) w wymiarze 110h.

11. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa i musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z prawidtowg
i wiasciwg, realizacjg przedmiotu zamdwienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z uwzglednieniem
ewentualnego ryzyka wynikajacego z okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania
oferty.

12. Ceng deklaruje sie na formularzu ofert zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

XIl.  INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.
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W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzsza liczbe punktéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni wybor
wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcdw wg punktacji z listy
rankingowe;.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze zwroci¢ sie do Wykonawcow z prosbg o wyjasnienie tresci dokumentéw
sktadanych przez Wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie
przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym fakcie danego Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy mogg zadawac pytania najpdzniej do dnia 12.02.2018 .
Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia.

W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowaé sie z przedstawicielem
Zamawiajacego nr tel.: 519494259, e-mail: m.mrozik@biuroprojektu.eu.
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